ento
Nacional de Planeacién

SOLICITUD DE EVENTOS SERVICIOS LOGISTICOS

FECHA DE SOLICITUD:

DEPENDENCIA SOLICITANTE: (Incluir el érea que financia y la
subireccion o direccién Técenica que solicita)

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

TELEFONO FIIO Y CELULAR:

ALIMENTOS Y BEBIDAS
HOSPEDAJE

SALON - AUDITORIO - MOBILIARIO
PRODUCCION AUDIOVISUAL Y TECNOLOGICA
PRODUCCION DE SONIDO

ELEMENTOS COMUNICATIVOS

TRANSPORTE

OTROS SERVICIOS

5/05/2026

Direccién de Seguimiento Evaluacion y Control- Subdireccion de Analisis y Resultados

Anderson Emilio Saavedra Gutierrez

3126733564

SELECCIONAR

INFORMACION DEL EVENTO

NOMBRE DEL EVENTO: (Concreto) Ejemplo: reunién, socializacion,
foro, evento, taller, capacitacin, seminario etc

FECHA DEL EVENTO:

LUGAR DEL EVENTO (Ciudad, Municipio, Corregimiento
etc)

DESCRIPCION TECNICA DEL EVENTO ( Breve)

Divulgacion de los nuevos criterios de la metodologia de medicién del desempefio - indice de Gestién de Proyectos de Regalias (IGPR)

Resolucion

4574 de 2025, La Guajira

Martes 19 y miércoles 20 de mayo de 2026 de 8:00 a.m - 5:00 p.m

Riol

hacha, La Guajira

Esta jornada tiene por objetivo, lograr a adopcién y apropiacion de los nuevos crits

erios de la metodologia para la medicion del desempeiio - IGPR, por parte de los actores del

SGR involucrados en la etapa de ejecucién de los proyectos, en particular, las entidades ejecutoras del SGR, quienes son objeto de medicién de este indice, asegurando la

bi

apropiaciény delos se producen en el

licati 0Y - SGR con la de la nueva del IGPR.

Adicionalmente, durante el segundo dia se realizaran talleres y mesas técnicas par

a resolver inquietudes o dificultades en el marco de la ejecucion de la inversion del SGR.

El evento se llevard a cabo en la ciudad de Riohacha, los dias 19 y 20 de mayo de la presente anualidad, comenzando a las 8:00 a.m. y finalizando a las 5:00 p.m cada dia.

Nota: Esta jornada contard con la ion de
encuentro de todos los participantes. Se estima una asistencia de alrededor de

del SGR del

de La Guajira. Se eligié Riohacha como la ciudad que facilitara el
60 personas aproximadamente.

ASISTENTES DEL EVENTO 60
|CONTACTO DEL EVENTO: Vanessa Arango Cano Profesional contratista /correo; vanarango@dnp.gov.co
TELEFONO/CELULAR: 3158335087
EL EVENTO REQUIERE PERMISO DE GOBIERNO? NO
AUMENTOS Y BEBIDAS
Direccion de entrega: En el lugar del evento indicado por el operador logistico
Fecha y Hora del Servi Martes 19 y miércoles 20 de mayo de 2026 de 8:00 a.m - 5:00 p.m
Contacto para entrega: Vanessa Arango Cano Profesional contratista /correo: vanarango@dnp.gov.co
Teléfonos del contacto: 3158335087
Servicio/Menaje CANTIDAD Hora Observaciones / Justificacion
. : , P Dia 1: 60 refrigerios
Refrigerio- Capital Departamento - Hotel o centro de 120 10308 m. Dia 2:60 efrigrios
convenciones AMy PM Entregar UNICAMENTE en la mafiana a las 10:30 AM
! ! , 4 Servir UNICAMENTE para el DIA 1.
Almuerzo - Capital Departamento - Hotel o centro de 60 12:30p. m. Se requiere almuerzo tipo Buffet con espacio disponible Alterno con mesas y sillas para los.
convenciones partidpantes
00 ama 1700 Durante las jornadas facilitar estacién de agua, arométicalvariada), café, leche, cremadeleche,
. . 2.ma17:00 p.m . "
Estacion de café (Agua. Aromitica, leche y galletas) Capital 120 Durante todo el di Z p nela,Stevia,azicar) y galletas (pasabocas) toda la jornada
Hotel o centro de urante todo el dia de 1as | ¢ 165 gos dias 19 y 20 de mayo 2026. Con atencién de la estacién en la jornada (servicio de
dos jornadas
mesero).
00 am 21700 Agua en botella sin marca para los panelistas del evento.
Botella de agua - Capital Departamento - Hotel o centro de amalz00pm ing ;4 potellas
N 8 Durante todo el dia de las |
convenciones § Dia 2: 4 botellas
dos jornadas SE DEBE RETIRAR U OCULTAR LA MARCA
Otros:
TIPO DE SERVICIO DESCRIPCION
Tipo buffet Tipo buffet para entregar el almuerzo con disposicion de sillas y mesas en salon alterno y personal para recogida de menaje

Servido ala mesa
Empacado sin servicio

Empacado con servicio

Los refrigerios pueden ser empacados disponibles en el buffet para recogida por cada asistente.

AYUDAS

Direccion de Entrega:
Fecha del Servicio:

Fecha Montaje:

Fecha Desmontaje:

En el lugar del evento indicado por el operador logistico!

Martes 19 y miércoles 20 de mayo de 2026 de 8:00 a.m - 5:00 p.m

14 de mayo de 2026

15 de mayo de 2026

18:30 P.M.

Descripcién Técnica del Recurso o Servicio

Cantidad Dias

Observaciones / Justificacién

Microfono inalambrico

Se solicitan para expositores y participacién del auditorio durante las dos jornadas.
MICROFONO INALAMBRICO (INCLUYE:

1 Micréfono profesional con 40 metros de alcance REAL

1 Receptor

1 adaptador de Corriente

1 Pila necesaria para su funcionamiento

1, instalacién, montaje y desmontaje, personal de soporte técnico para todo el evento.

Sonido pequefio Espacios Cerrados

SONIDO PEQUENO DE 50 A 250 PERSONAS (5.000 W RMS, 4 cabinas, 2 bajos, consola de 16
32 canales, instalacién, montaje y desmontaje, personal de soporte técnico para todo el
evento).

Video Beam

Video Beam para presentaciones institucional.
Video Beam - de 4000 a 5000 lumens (incluye telén).

Computador Portatil

Se solicita dos equipos de computo  portatil para las pesentacién de la informacén
institucional

OTROS

Internet Wifi 10 mb. Si este ser
informacion en lugar vi

icio tiene clave de acceso, se solicita suministro de esta
le para los asistentes.

Otro servicio

Descripcion

Observaciones / Justificacién

Dos (2)

Salon Capacidad 60 Participantes

Acomodacién del salon durante los dos dias de la jornada: Salon con capacidad para 60
personas con la siguiente acomodacién:

Dia 1: -Se requiere salon tipo auditorio. Una mesa dos sillas para la disposi
expositores.

-Se requiere una mesa larga con cuatro sillas a la entrada del auditorio para realizar el
registro de los participantes en el primer dia.

Dia 2: En la jornada de la tarde de 2:00 p.m a 5:00 p.m, se requiere contar con 3 mesas de
trabajo, cada una de ellas con capacidad para 5 personas por mesa, garantizar la conexion
electrica para cada una. ¢) Disponibilidad de 50 sillas de espera

Servicio de bafio para mujeres y hombres para los dos dias

Se requiere garantizar que el salon o auditorio cuente con una zona alterna para toma del
almuerzo y refrigerios.

ion de los

Uno (1)

Atril

Atril para la mesa principal para maestro de ceremonia

Cinco (5)

Opcién de multitoma o puertos de electricidad

Multitomas 5 Puertos (Instalacién en el lugar del evento.)
Se solicita capacidad de tomas de electricidad que aseguren la conexion de cada mesa en el
salén.

Cinco (5)

Extensiones de 20 cms

Se solicita extensiones que aseguren la conexién de cada mesa en el salén.

Doce (12)

Servicio de mesero

Se solicita servicio de meseros para la atencién de la estacion de café, la entrega de refrigerios
durante los dias de la jornada del 19 y 20 de mayo de 2026. Y para los almuerzos el dia 19 de
mayo. Corresponde a 6 meseros para los dos dias:

Dia 1: 6 meseros.

Dia 2: 6meseros.

Dos (2)

Apoyo logistico

Se solicita el apoyo de dos auxiliares logisticos durante los dos dias para brindar indicaciones
de entrada y desplazamiento en el lugar a los asistentes.

SOLICITUD DE EVENTOS SERVICIOS LOGISTICOS

FIRMA DEL SOLICITANTE

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

CARGO DEL SOLICITANTE:

Anderson Emilio Saavedra Gutierrez

Subdirector de Analisis y Resultados

1. El solicitante del evento tiene un plazo maximo de 48 horas antes el evento para cancelarlo.




